	                                                                                           ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                                               рішенням виконавчого комітету

                                                                                           Новоград-Волинської міської ради 
                                                                                           від                        №

ІНФОРМАЦІЙНА   КАРТКА 

 АДМІНІСТРАТИВНОЇ  ПОСЛУГИ
№ послуги в ЦНАП за переліком - № 9 , Ідентифікатор  згідно Гіду державних послуг - 00191

	Назва послуги:  Внесення змін до паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності

	Виконавчий орган Новоград-Волинської міської ради: Управління містобудування, архітектури та земельних відносин, каб. 27, вул. Шевченка, 16, тел. (04141)3-53-60, 3-53-69

	1.
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та/або ЦНАП
	Суб’єкт надання: Управління містобудування, архітектури та земельних відносин міської ради – м. Новоград-Волинський, вул. Шевченка,  каб. 27, 16, тел. (04141)3-53-60, 3-53-69.

ЦНАП Новоград-Волинської міської ради: 11700, Житомирська область, м. Новоград-Волинський, вул. Соборності, 13

Режим роботи: Понеділок, вівторок, середа, четвер, - 800-1715; п’ятниця 800-1600, субота 900-1400, без перерви на обід, неділя – вихідний 

Тел. (04141) 3-53-51, nv-cnap@ukr.net, https://info.nvrada.gov.ua

	2.
	Перелік 

необхідних 
документів
	Заява на ЦНАП певного зразка, до заяви додаються:

- паспорт прив'язки (оригінал)

- графічні матеріали зі змінами

	3.
	Спосіб подання документів
	У паперовій формі – особисто (представником за довіреністю) або поштовим відправленням.


	4.
	Строк надання адміністративної послуги
	10 робочих днів

	5.
	Вартість послуги
	Безоплатно

	6.
	Підстава для 
відмови
	Не встановлено законодавством

	7.
	Місце отримання 

відповіді
	м. Новоград-Волинський,  вул. Соборності, 13, ЦНАП, згідно режиму роботи

	8.
	Спосіб отримання 
	Особисто, через законного представника або поштовим відправленням


	9.
	Результат надання послуги
	паспорт прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності зі змінами 

	10
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	Закони України: „Про регулювання містобудівної діяльності“ „Про благоустрій населених пунктів“, „Про публічну інформацію“, „Про захист персональних даних“, Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України „Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності“, державні будівельні норми, тощо


	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

адміністративної послуги
№ послуги в ЦНАП за переліком - № 9, Ідентифікатор  згідно Гіду державних послуг - 00191

	Назва послуги: Внесення змін до паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності


	Виконавчий орган Новоград-Волинської міської ради: управління містобудування, архітектури та земельних відносин міської ради (скорочено – УМАтаЗВ), каб. 27, вул. Шевченка, 16, тел. (04141) 3-53-60, 3-53-69

	№

п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальний (посадова особа підрозділу виконавчого органу)
	Дія 

(В,У,

П,З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом заяви і перевірка повноти пакету документів
	Адміністратор ЦНАП
	В
	1 

	2
	Реєстрація заяви
	Адміністратор ЦНАП
	В
	1 

	3
	Передача заяви з пакетом документів до УМАтаЗВ 
	Спеціаліст ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з моменту отримання пакету документів

	4
	Накладання відповідної резолюції, визначення виконавця і передача документів спеціалісту 
	Начальник УМАтаЗВ 
	П
	1-2

	5
	Оформлення документу або в разі відмови підготовка відповіді з відповідним обґрунтуванням
	Спеціаліст УМАтаЗВ 
	В
	3-7

	6
	Передача готового документу на підпис начальнику
	Спеціаліст УМАтаЗВ 

Начальник УМАтаЗВ
	В

П,З
	7-8

	7
	Реєстрація паспорту прив’язки зі змінами в журналі реєстрації
	Спеціаліст УМАтаЗВ
	В
	7-8

	8
	Передача результату послуги адміністратору ЦНАП, відмітка про виконання 
	Спеціаліст УМАтаЗВ 
	В
	8-9

	9
	Видача  готових документів замовнику 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	9-10 

	Загальна кількість днів надання послуги до 10 робочих днів 

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 10 робочих днів


Примітка.

Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
                                                         Формуляр заяви до послуги в ЦНАП за переліком - № 9 ,  

                                                          Ідентифікатор  згідно Гіду державних послуг – 00191

                                                                       Центр    надання    адміністративних    послуг

                                                                       начальнику      управління      містобудування

                                                                       архітектури та земельних відносин Новоград-

                                                                       Волинської міської ради

                                                                       від ____________________________________ 
                                                                             _____________________________________
                                                                 Паспорт: серія _____ № ______________

Адреса реєстрації: ___________________

___________________________________

                                                           телефони дом.   ____________________

                                                                          моб.   ________________________

ЗАЯВА

на внесення змін до паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності

       Прошу вас внести зміни до паспорта прив’язки тимчасової споруди для

провадження підприємницької діяльності на встановлення__________________
                                                                                                                                                  (павільйон, кіоск)

_____________________________________________________________________________________

                                                                        (місце знаходження)
_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

для здійснення (напрям підприємницької діяльності)_____________________

__________________________________________________________________

(комерційна, фінансова, виробнича, консультаційна та інше)

Реєстраційний номер облікової картки платника податків з Державного реєстру фізичних осіб-платників податків ______________________________________________________________________________
Повідомляю про  те, що ознайомлена (ий) з вимогами Закону України „Про захист персональних даних“. З метою вирішення порушеного мною в заяві питання даю згоду на оброблення моїх персональних даних.

«___»  _____________  20___ року                           _______________________

                                                                                                       (підпис)

Керуючий справами 

виконавчого комітету міської ради




Олександр ДОЛЯ

