                                                                     ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                                                рішенням виконавчого комітету

                                                                                                    Новоград-Волинської міської ради

                                                                                                    від                          №     
Інформаційна картка  адміністративної послуги
	Видача дозволу на порушення об’єктів  благоустрою (ордера на проведення земляних робіт)

	(назва адміністративної послуги)

	Управління житлово-комунального господарства та  екології Новоград-Волинської міської ради

	(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)



№ послуги в ЦНАП за переліком - № 195, Ідентифікатор згідно Гіду державних послуг - 00194
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги та /або центру надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження  ЦНАП
	вул. Соборності, 13, м. Новоград-Волинський, 11701 



	2.
	Інформація щодо режиму роботи 


	Графік прийому:

День тижня 
           Час прийому 

понеділок - четвер
08.00-17.15
п’ятниця 
            08.00-16.00

субота                         9 год  - 14 год


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти 
	Телефон:   3-54-23
Адреса електронної пошти: nv-cnap@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4. 
	Закони України
	Ст.26-1, ст.34 „Про благоустрій населених пунктів“

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-------------------

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Проведення земляних робіт, як планових, так і по аварійності є підставою для отримання ордера на проведення земляних робіт

	7.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послугих
	1. Робочий проект, попередньо виготовлений  і затверджений у відповідній установі або організації (наприклад – для прокладання водопроводу або каналізації замовляється технічна документація та затверджується комунальним підприємством Новоград-Волинської міської ради „Виробниче управління водопровідно - каналізаційного господарства“);

2. Гарантійний лист про своєчасне  і якісне виконання пошкоджених елементів благоустрою.

3. Заява юридичної чи фізичної особи.

4. Гарантійна заявка від підрядної організації (для юридичних осіб та фізичних осіб підприємців);

5. Договір  (гарантійний лист) про відновлення асфальтного покриття від організації, яка його відновить (в разі його порушення);

6. Графік проведення робіт (для юридичних осіб та фізичних осіб підприємців);

7. Дозвіл про початок проведення будівельних робіт (копія).

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Особисто або через уповноважену особу, поштою або за допомогою інших засобів зв’язку через Центр надання адміністративних послуг.

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	 10 днів 

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подання замовником неповного пакета документів, необхідних для одержання дозволу згідно із  встановленим переліком.

Невідповідність поданих документів вимогам законодавства.

Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах.

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача дозволу на порушення об’єктів  благоустрою (ордера на проведення земляних робіт)

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або уповноваженою особою.


Технологічна картка послуги

	Назва послуги: видача дозволу на порушення об’єктів  благоустрою (ордера на проведення земляних робіт)

	(назва адміністративної послуги)



	

	

	Загальна кількість днів надання послуги: 10 календарних днів 


	№

з/п
	Етапи опрацювання звернень про надання послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом та реєстрація заяви з документами 
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	1 робочий день

	2.
	Передача заяви з документами управлінню житлово-комунального господарства та екології міської ради
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	1 робочий день

	3.
	Опрацювання пакету документів
	Головний спеціаліст відділу благоустрою та екології управління житлово-комунального господарства та екології міської ради


	Управління житлово-комунального господарства та екології міської ради
	2 робочих дні

	4.
	Перевірка наявності

погоджень відповідними службами міста
	Головний спеціаліст відділу благоустрою та екології управління житлово-комунального господарства та екології міської ради


	Управління житлово-комунального господарства та екології міської ради
	 1 робочий день

	5.
	У разі відсутності підстав  для відмови готується дозвіл на порушення об’єкту благоустрою (ордера на проведення земляних робіт).
У разі наявності підстав для відмови у видачі дозволу на порушення об’єкту благоустрою (ордера на проведення земляних робіт) готується лист про відмову у видачі  дозволу із зазначенням причини відмови.
	Головний спеціаліст відділу благоустрою та екології управління житлово-комунального господарства та екології міської ради


	Управління житлово-комунального господарства та екології міської ради
	3 робочих дні

	6.
	Підписання дозволу або листа про відмову у видачі дозволу  із зазначенням  причини відмови
	Головний спеціаліст відділу благоустрою та екології управління житлово-комунального господарства та екології міської ради


	Управління житлово-комунального господарства та екології міської ради

	1 робочий день

	7.
	Видача результату послуги заявнику
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	1 робочий день


Керуючий справами 

виконавчого комітету міської ради




Олександр ДОЛЯ

