	


	                                                                                           ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                                           рішенням виконавчого комітету

                                                                                           Новоград-Волинської міської ради 
                                                                                           від                        №

ІНФОРМАЦІЙНА   КАРТКА 

 АДМІНІСТРАТИВНОЇ  ПОСЛУГИ
№ послуги в ЦНАП за переліком - № 30, Ідентифікатор  згідно Гіду державних послуг - 00244

	Назва послуги: Видача довідки про наявність у фізичної особи земельних ділянок

	1.
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та/або ЦНАП
	Управління містобудування, архітектури та земельних відносин міської ради (УМАтаЗВ)
ЦНАП Новоград-Волинської міської ради: 11700, Житомирська область, м. Новоград-Волинський, вул. Соборності, 13

Режим роботи: Понеділок, вівторок, середа, четвер, - 800-1715; п’ятниця 800-1600, субота 900-1400, без перерви на обід, неділя – вихідний 

Тел. (04141) 3-53-51, nv-cnap@ukr.net, https://info.nvrada.gov.ua

	2.
	Перелік 

необхідних 
документів
	- Заява до ЦНАП певного зразка, до заяви додаються:

- Копія документа, що посвідчує особу (для громадянина);

- Довіреність, якщо заява подається від імені іншої особи.

	3.
	Спосіб подання документів
	Особисто (представником за довіреністю) або поштовим відправленням.

	4.
	Строк надання адміністративної послуги
	5 робочих днів

	5.
	Вартість послуги
	Безоплатно

	6.
	Підстава для 
відмови
	- Не повний перелік документів;

- Недостовірні відомості

	7.
	Місце отримання 

відповіді
	м. Новоград-Волинський, вул. Соборності, 13, ЦНАП, згідно режиму роботи 

	8.
	Спосіб отримання 
	Особисто заявником або уповноваженою особою

	9.
	Результат надання послуги
	довідка про наявність у фізичної особи земельних ділянок

	10
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	Податковий кодекс України (підпункт 165.1.24 пункту 165.1 статті 165 розділу IV),
Наказ Міністерства доходів і зборів України від 17.01.2014  № 32 "Про затвердження Порядку видачі довідки про наявність у фізичної особи земельних ділянок та її форми"


	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

адміністративної послуги
№ послуги в ЦНАП за переліком - № 30, Ідентифікатор  згідно Гіду державних послуг - 00244

	Назва послуги: Видача довідки про наявність у фізичної особи земельних ділянок

	№

п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальний (посадова особа підрозділу виконавчого органу)
	Дія 

(В,У,

П,З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом заяви і перевірка повноти пакету документів
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення

	2
	Реєстрація заяви
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення

	3
	Передача заяви з пакетом документів до Управління містобудування, архітектури та земельних відносин міської ради (УМАтаЗВ)
	Спеціаліст ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з моменту отримання пакету документів

	4
	Розгляд звернення та підготовка довідки або результату відмови
	Спеціаліст УМАтаЗВ
	В
	2-3 дні

	5
	Передача результату послуги адміністратору ЦНАП, відмітка про виконання 
	Спеціаліст УМАтаЗВ 
	В
	Протягом  1-го робочого дня

	6
	Видача  готових документів замовнику 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з моменту отримання результату

	Загальна кількість днів надання послуги до 5 робочих днів 

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 5 робочих днів


Примітка.

Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
 Управлінню містобудування,
 архітектури та земельних відносин 
Новоград-Волинської міської ради
                                                                             від ______________________________

                                                                             _________________________________

                                                                             який(яка) проживає ________________

                                                                             _________________________________

                                                                             телефон __________________________

З а я в а

(адмін. послуга №30)

Прошу Вас надати довідку (Форма № 3ДФ) про наявність у гр._____________ ______________________________________________________ земельної ділянки на території Новоград-Волинської міської територіальної громади.

Я______________________________________________________________________

ознайомлений із нормами Закону України «Про захист персональних даних» та добровільно даю дозвіл на обробку моїх персональних даних.

До заяви додаю документи:

· Копію документів, що посвідчують особу (паспорт, код РНОКПП);
· Довіреність, якщо заява подається від імені іншої особи.
____________________________

                                                                                                     підпис (прізвище) 

Керуючий справами 

виконавчого комітету міської ради




Олександр ДОЛЯ

