	                                                                                           ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                                              рішенням виконавчого комітету

                                                                                           Новоград-Волинської міської ради 
                                                                                           від                        №

ІНФОРМАЦІЙНА   КАРТКА 

 АДМІНІСТРАТИВНОЇ  ПОСЛУГИ
№ послуги в ЦНАП за переліком - № 14 , Ідентифікатор  згідно Гіду державних послуг - 01952

	Назва послуги:   Присвоєння адреси самочинно збудованому об’єкту нерухомого майна, на яке визнано право власності за рішенням суду


	Виконавчий орган Новоград-Волинської міської ради: Управління містобудування, архітектури та земельних відносин, каб. 27, вул. Шевченка, 16, тел. (04141)3-53-60, 3-53-69

	1.
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та/або ЦНАП
	Суб’єкт надання: Управління містобудування, архітектури та земельних відносин міської ради – м. Новоград-Волинський, вул. Шевченка,  каб. 27, 16, тел. (04141)3-53-60, 3-53-69.

ЦНАП Новоград-Волинської міської ради: 11700, Житомирська область, м. Новоград-Волинський, вул. Соборності, 13

Режим роботи: Понеділок, вівторок, середа, четвер, - 800-1715; п’ятниця 800-1600, субота 900-1400, без перерви на обід, неділя – вихідний 

Тел. (04141) 3-53-51, nv-cnap@ukr.net, https://info.nvrada.gov.ua

	2.
	Перелік 

необхідних 
документів
	Заява певного зразка, до заяви додаються:

1) копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджується (споруджено) об’єкт (крім випадків, встановлених Кабінетом Міністрів України в Порядку присвоєння адрес), - у разі, якщо право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

2) генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво) - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва;

3) копія документа, що дає право на виконання будівельних робіт, - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва (якщо відомості про такий документ не внесено до електронної системи);

4) копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта, - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта (якщо відомості про такий документ не внесено до електронної системи);

5) копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням;

6) копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.

	3.
	Спосіб подання документів
	У паперовій формі – особисто (представником за довіреністю) або поштовим відправленням.

	4.
	Строк надання адміністративної послуги
	На протязі 5 робочих днів

	5.
	Вартість послуги
	Безоплатно

	6.
	Підстава для 
відмови
	1) подання неповного пакета документів;

2) виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально;

3) подання заяви особою, яка не є власником (співвласником), замовником об’єкта нерухомого майна, щодо якого подано заяву про присвоєння, адреси, або його (їх) представником;

4) подання заяви до органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про присвоєння, адреси на відповідній території.

	7.
	Місце отримання 

відповіді
	м. Новоград-Волинський, вул. Соборності, 13, ЦНАП, згідно режиму роботи 

	8.
	Спосіб отримання 
	Особисто, через законного представника або поштовим відправленням


	9.
	Результат надання послуги
	витяг з рішення про присвоєння адреси об’єкту нерухомого майна

	10
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	Закони України: „Про регулювання містобудівної

 діяльності“, „Про місцеве самоврядування в Україні“, „Про звернення громадян”, „Про публічну інформацію“, „Про захист персональних даних“, Порядок присвоєння адрес об’єктам будівництва, об’єктам нерухомого майна, затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 07.07.2021 №690, тощо


	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

адміністративної послуги
№ послуги в ЦНАП за переліком - № 14, Ідентифікатор  згідно Гіду державних послуг - 01952

	Назва послуги: Присвоєння адреси самочинно збудованому об’єкту нерухомого майна, на яке визнано право власності за рішенням суду


	Виконавчий орган Новоград-Волинської міської ради: управління містобудування, архітектури та земельних відносин міської ради (скорочено – УМАтаЗВ), каб. 27, вул. Шевченка, 16, тел. (04141) 3-53-60, 3-53-69

	№

п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальний (посадова особа підрозділу виконавчого органу)
	Дія 

(В,У,

П,З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом заяви і перевірка повноти пакету документів
	Адміністратор ЦНАП
	В
	1 

	2
	Реєстрація заяви
	Адміністратор ЦНАП
	В
	1 

	3
	Передача заяви з пакетом документів до УМАтаЗВ 
	Спеціаліст ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з моменту отримання пакету документів

	4
	Накладання відповідної резолюції, визначення виконавця і передача документів спеціалісту 
	Начальник УМАтаЗВ 
	П
	1-2

	5
	Підготовка проекту рішення про присвоєння, адреси/ відмову у присвоєнні адреси об’єкта нерухомого майна для розгляду на засіданні виконавчого комітету міської ради 
	Начальник УМАтаЗВ, Спеціаліст УМАтаЗВ 
	П

В
	2



	6
	Прийняття рішення про присвоєння адреси/ відмову у присвоєнні адреси об’єкта нерухомого майна 
	Виконавчий комітет міської ради

Начальник УМАтаЗВ
	З

У
	3 

	7
	Оприлюднення рішення про присвоєння, адреси/ відмову у присвоєнні адреси об’єкта нерухомого майна на офіційному веб-сайті міської ради
	Відділ інформації та зв’язків з громадськістю міської ради 


	В
	3-4

	8
	Внесення інформації про присвоєння, адреси/ відмову у присвоєнні адреси об’єкта нерухомого майна до Реєстру будівельної діяльності
	Спеціаліст УМАтаЗВ 
	В
	4-5

	9
	Підготовка документа за результатом розгляду документів 
	Начальник УМАтаЗВ Спеціаліст УМАтаЗВ 
	П

В
	4-5

	10
	Передача результату послуги адміністратору ЦНАП, відмітка про виконання 
	Спеціаліст УМАтаЗВ 
	В
	4-5

	11
	Видача  готових документів замовнику 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	4-5

	Загальна кількість днів надання послуги до 5 робочих днів 

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 5 робочих днів


Примітка.

Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
                                                         Формуляр заяви до послуги в ЦНАП за переліком - № 14,  

                                                          Ідентифікатор  згідно Гіду державних послуг – 01952

                                                                       Центр    надання    адміністративних    послуг

                                                                       начальнику      управління      містобудування

                                                                       архітектури та земельних відносин Новоград-

                                                                       Волинської міської ради

                                                                       від ____________________________________ 
                                                                             _____________________________________
                                                                 Паспорт: серія _____ № ______________

Адреса реєстрації: ___________________

___________________________________

                                                           телефони дом.   ____________________

                                                                          моб.   ________________________

ЗАЯВА

про присвоєння адреси самочинно збудованому об’єкту нерухомого майна, на яке визнано право власності за рішенням суду
       Прошу вас присвоїти адресу самочинно збудованому об’єкту нерухомого майна, на яке визнано право власності за рішенням суду що розташований 
_____________________________________________________________________________________

                                                                        (місце знаходження)
_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________

Повідомляю про  те, що ознайомлена (ий) з вимогами Закону України „Про захист персональних даних“. З метою вирішення порушеного мною в заяві питання даю згоду на оброблення моїх персональних даних.

«___»  _____________  20___ року                           _______________________

                                                                                                       (підпис)

Керуючий справами 

виконавчого комітету міської ради




Олександр ДОЛЯ

