	                                                                                                  ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                                                  рішенням виконавчого комітету

                                                                                                  Новоград-Волинської міської ради

                                                                                                   від                    №                   

	

	

	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
ВИДАЧА ОРДЕРА НА ВИДАЛЕНННЯ ЗЕЛЕНИХ НАСАДЖЕНЬ

№ послуги в ЦНАП за переліком - № 194, Ідентифікатор згідно Гіду державних послуг -00159

Суб’єкт надання послуги:

УПРАВЛІННЯ ЖИТЛОВО-КОМУНАЛЬНОГО ГОСПОДАРСТВА ТА ЕКОЛОГІЇ МІСЬКОЇ РАДИ

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
	Найменування центру
	Центр надання адміністративних послуг 

	2. 
	Місцезнаходження
Центру надання адміністративних послуг
	вул. Соборності,13, м. Новоград - Волинський

	3.
	Телефон, адреса електронної пошти Центру надання адміністративних послуг
	Телефон: 3-53-51, nv-cnap@ukr.net



	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги



	4.
	Закони України
	Ст.10. „Про благоустрій населених пунктів“

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	 Постановою Кабінету Міністрів України від 01.08.2006 №1045 „Про затвердження Порядку видалення дерев, кущів, газонів і квітників у населених пунктах“

	Умови отримання адміністративних послуг

	6.

	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення запитувача

	7.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява юридичної чи фізичної особи
2. Акт обстеження зелених насаджень, що підлягають видаленню.

3. Рішення виконавчого комітету Новоград - Волинської міської ради.

	8.
	Порядок отримання адміністративної послуги.
	Відповідно до звернення юридичної чи фізичної особи комісія  визначає стан  зелених насаджень, розташованих на земельній ділянці, та складає акт обстеження зелених насаджень, що підлягають видаленню.
Акт погоджується з Державною екологічною інспекцією Поліського округу.

Виконавчий комітет Новоград - Волинської міської ради приймає рішення про видалення зелених насаджень та видає його заявнику.
Ордер на видалення зелених насаджень видається не пізніше наступного робочого дня після подання заявником документа про сплату відновної вартості  зелених насаджень, що підлягають видаленню.

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно. У разі видалення зелених насаджень сплачується відновна вартість зелених насаджень за методикою (за потребою).

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	До 30 днів

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання неповного пакету документів.
2. Виявлення в документах недостовірних відомостей.
3. Невідповідність поданих документів встановленим вимогам.

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Ордер   

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто     в ЦНАП                                                                                    

	14.
	Примітка
	                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           


Технологічна картка послуги

	Назва послуги: Видача ордера на видалення зелених насаджень

	(назва адміністративної послуги)



	

	Загальна кількість днів надання послуги: 30 календарних днів 


	№

з/п
	Етапи опрацювання звернень про надання послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом та реєстрація заяви з документами 
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	В порядку надходження документів

	2.
	Передача заяви з документами в відділ благоустрою та екології 
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	1 робочий день

	3.
	Опрацювання пакету документів (проведення обстеження зелених насаджень за участі представника Державної екологічної інспекції Поліського округу, підготовка акту обстеження зелених насаджень, що підлягають видаленню, підготовка проекту рішення виконавчого комітету Новоград-Волинської міської ради)
	Головний спеціаліст відділу благоустрою та екології управління житлово-комунального господарства та екології
	Відділу благоустрою та екології управління житлово-комунального господарства та екології
	28 робочих днів

	6
	Видача результату послуги заявнику
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	1 робочий день


Технологічна картка послуги

	Назва послуги: видача дозволу на порушення об’єктів  благоустрою (ордера на проведення земляних робіт)

	(назва адміністративної послуги)



	

	

	Загальна кількість днів надання послуги: 10 календарних днів 


	№

з/п
	Етапи опрацювання звернень про надання послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом та реєстрація заяви з документами 
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	1 робочий день

	2.
	Передача заяви з документами управлінню житлово-комунального господарства та екології міської ради
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	1 робочий день

	3.
	Опрацювання пакету документів
	Головний спеціаліст відділу благоустрою та екології управління житлово-комунального господарства та екології міської ради


	Управління житлово-комунального господарства та екології міської ради
	2 робочих дні

	4.
	Перевірка наявності

погоджень відповідними службами міста
	Головний спеціаліст відділу благоустрою та екології управління житлово-комунального господарства та екології міської ради


	Управління житлово-комунального господарства та екології міської ради
	 1 робочий день

	5.
	У разі відсутності підстав  для відмови готується дозвіл на порушення об’єкту благоустрою (ордера на проведення земляних робіт).
У разі наявності підстав для відмови у видачі дозволу на порушення об’єкту благоустрою (ордера на проведення земляних робіт) готується лист про відмову у видачі  дозволу із зазначенням причини відмови.
	Головний спеціаліст відділу благоустрою та екології управління житлово-комунального господарства та екології міської ради


	Управління житлово-комунального господарства та екології міської ради
	3 робочих дні

	6.
	Підписання дозволу або листа про відмову у видачі дозволу  із зазначенням  причини відмови
	Головний спеціаліст відділу благоустрою та екології управління житлово-комунального господарства та екології міської ради


	Управління житлово-комунального господарства та екології міської ради

	1 робочий день

	7.
	Видача результату послуги заявнику
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	1 робочий день


Керуючий справами 

виконавчого комітету міської ради




Олександр ДОЛЯ

