	


	                                                                                           ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                                           рішенням виконавчого комітету

                                                                                           Новоград-Волинської міської ради 
                                                                                           від                        №

ІНФОРМАЦІЙНА   КАРТКА 

 АДМІНІСТРАТИВНОЇ  ПОСЛУГИ
№ послуги в ЦНАП за переліком - № 23, Ідентифікатор  згідно Гіду державних послуг - 00198

	Назва послуги: Надання згоди на передачу орендованої земельної ділянки в суборенду


	1.
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та/або ЦНАП
	Управління містобудування, архітектури та земельних відносин міської ради (УМАтаЗВ)
ЦНАП Новоград-Волинської міської ради: 11700, Житомирська область, м. Новоград-Волинський, вул. Соборності, 13

Режим роботи: Понеділок, вівторок, середа, четвер, - 800-1715; п’ятниця 800-1600, субота 900-1400, без перерви на обід, неділя – вихідний 

Тел. (04141) 3-53-51, nv-cnap@ukr.net, https://info.nvrada.gov.ua

	2.
	Перелік 

необхідних 
документів
	- Заява до ЦНАП певного зразка, до заяви додаються:

- Актуальна топографо-геодезична зйомка (не давніша за 24 місяці) (оригінал та копія засвідчена виконавцем робіт)

- Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку (оригінал та копія засвідчена суб’єктом звернення)

- Графічний додаток до рішення, розроблений на актуальній топографо-геодезичній зйомці землевпорядною організацією (оригінал)

- Довідка про відсутність заборгованості по орендній платі за землю (з ДПІ) (оригінал)

- Договір оренди землі з невід’ємними частинами (оригінал та копія)

- Додаткові угоди до договору оренди землі (у разі наявності) (оригінал та копія)

- Копія виписки або витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань

- Облікова картка фізичної особи – платника податків (крім фізичних осіб, які через свої релігійні або інші переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податку (ідентифікаційного номера) та мають відповідну відмітку в паспорті громадянина України) (оригінал та копія)

- Паспорт громадянина України (оригінал та копії 1-2 ст., відмітки про місце реєстрації)

- План земельної ділянки, яка передається в суборенду, розроблений на актуальній топографо-геодезичній зйомці та погоджений орендарем та суборендарем земельної ділянки (оригінал)

- Рішення про надання в оренду земельної ділянки, на підставі якого укладений договір оренди землі (оригінал та копія)

- Документи, що посвідчують право користування даними будівлями та спорудами суборендарем (оригінали та копії засвідчені суб’єктом звернення)

	3.
	Спосіб подання документів
	Особисто (представником за довіреністю) або поштовим відправленням.

	4.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів або не пізніше 5 робочих днів після засідання чергової сесії міської ради, на якому вирішувалось дане питання

	5.
	Вартість послуги
	Безоплатно

	6.
	Підстава для 
відмови
	- Невідповідність поданих документів вимогам законодавства, 
- Подання заявником неправдивих відомостей, 
- Подання документів не в повному обсязі.

	7.
	Місце отримання 

відповіді
	м. Новоград-Волинський, вул. Соборності, 13, ЦНАП, згідно режиму роботи 

	8.
	Спосіб отримання 
	Особисто заявником або уповноваженою особою

	9.
	Результат надання послуги
	Отримання рішення Новоград-Волинської міської ради (витягу із рішення)

	10
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	Земельний кодекс України (ст, 12,93,186)

Закон України "Про Державний земельний кадастр" (ст.29)

Постанова КМУ від 17.10.2012 №1051 "Порядок ведення Державного земельного кадастру" (п.125, 126)


	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

адміністративної послуги
№ послуги в ЦНАП за переліком - № 23, Ідентифікатор  згідно Гіду державних послуг - 00198

	Назва послуги: Надання згоди на передачу орендованої земельної ділянки в суборенду 

	№

п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальний (посадова особа підрозділу виконавчого органу)
	Дія 

(В,У,

П,З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом заяви і перевірка повноти пакету документів
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення

	2
	Реєстрація заяви
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення

	3
	Передача заяви з пакетом документів до Управління містобудування, архітектури та земельних відносин міської ради (УМАтаЗВ)
	Спеціаліст ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з моменту отримання пакету документів

	4
	Розгляд звернення та опрацювання документів, підготовка проекту рішення
	Спеціаліст УМАтаЗВ
	В
	По мірі скликання сесій міської ради (1 місяця)

	4.1
	Розгляд проекту рішення на засіданні постійної комісії міської ради з питань містобудування, архітектури та земельних відносин
	Начальник УМАтаЗВ
	У
	По мірі засідань постійної комісії (2 рази в місяць)

	4.2
	Розгляд проекту рішення на засіданні чергової сесії міської ради
	Начальник УМАтаЗВ
	У
	По мірі скликання сесій міської ради (1 місяця)

	5
	Прийняття рішення міською радою, доопрацювання рішення, підписання міським головою, тиражування
	Засідання сесії  Новоград-Волинської міської ради

Начальник УМАтаЗВ Спеціаліст УМАтаЗВ 
	З

П

В
	Протягом 5-ти 

робочих днів

	6
	Передача результату послуги адміністратору ЦНАП, відмітка про виконання 
	Спеціаліст УМАтаЗВ 
	В
	Протягом  2-х робочих днів

	7
	Видача  готових документів замовнику 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з моменту отримання рішення

	Загальна кількість днів надання послуги до 30  днів 

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 30 днів


Примітка.

Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
                                                                              Новоград-Волинській міській раді

                                                                             від ______________________________

                                                                             _________________________________

                                                                             який(яка) проживає ________________

                                                                             _________________________________

                                                                             телефон __________________________

З а я в а

(адмін. послуга №23)

Прошу Вас винести на розгляд чергової сесії міської ради питання про надання згоди на передачу орендованої земельної ділянки _____________________ _______________________________________________________________________ 

(найменування фізичної або юридичної особи)

в суборенду_____________________________________________________________

(найменування фізичної або юридичної особи)

на території Новоград-Волинської міської територіальної громади ______________

_______________________________________________________________________ 

(місце розташування земельної ділянки)

площею _________ га,  для_______________________________________________ _______________________________________________________________________, 

(цільове призначення земельної ділянки)

кадастровий номер _____________________________________________________.

Я______________________________________________________________________

ознайомлений із нормами Закону України «Про захист персональних даних» та добровільно даю дозвіл на обробку моїх персональних даних.

До заяви додаю документи:

	· Копію документів, що посвідчують особу (паспорт, код РНОКПП);
	· Копія установчих документів (для юридичних осіб);

	- Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку
	- Рішення про надання в оренду земельної ділянки, на підставі якого укладений договір оренди землі

	- Довідка про відсутність заборгованості по орендній платі за землю (з ДПІ)
	- Документи, що посвідчують право користування даними будівлями та спорудами суборендарем

	- Графічний додаток до рішення, розроблений на актуальній топографо-геодезичній зйомці землевпорядною організацією
	- План земельної ділянки, яка передається в суборенду, розроблений на актуальній топографо-геодезичній зйомці та погоджений орендарем та суборендарем земельної ділянки

	- Договір оренди землі з невід’ємними частинами
	- Актуальна топографо-геодезична зйомка (не давніша за 24 місяці)


____________________________

                                                                                                     підпис (прізвище) 

