	                                                                                           ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                                              рішенням виконавчого комітету

                                                                                           Новоград-Волинської міської ради 
                                                                                           від                        №

ІНФОРМАЦІЙНА   КАРТКА 

 АДМІНІСТРАТИВНОЇ  ПОСЛУГИ
№ послуги в ЦНАП за переліком - № 4 , Ідентифікатор  згідно Гіду державних послуг - 01193

	Назва послуги:  Внесення змін до будівельного паспорта забудови земельної ділянки


	Виконавчий орган Новоград-Волинської міської ради: Управління містобудування, архітектури та земельних відносин, каб. 27, вул. Шевченка, 16, тел. (04141)3-53-60, 3-53-69

	1.
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та/або ЦНАП
	Суб’єкт надання: Управління містобудування, архітектури та земельних відносин міської ради – м. Новоград-Волинський, вул. Шевченка,  каб. 27, 16, тел. (04141)3-53-60, 3-53-69.

ЦНАП Новоград-Волинської міської ради: 11700, Житомирська область, м. Новоград-Волинський, вул. Соборності, 13

Режим роботи: Понеділок, вівторок, середа, четвер, - 800-1715; п’ятниця 800-1600, субота 900-1400, без перерви на обід, неділя – вихідний 

Тел. (04141) 3-53-51, nv-cnap@ukr.net, https://info.nvrada.gov.ua

	2.
	Перелік 

необхідних 
документів
	Заява на ЦНАП певного зразка, до заяви додаються:

- оригінал будівельного паспорта замовника;

- ескізні наміри змін (місце розташування нових будівель та споруд на земельній ділянці, відстані до меж сусідніх земельних ділянок та розташованих на них об’єктів, інженерних мереж і споруд, фасади та плани поверхів об’єктів із зазначенням габаритних розмірів, перелік систем інженерного забезпечення, у тому числі автономного, що плануються до застосування, тощо);

- засвідчена в установленому порядку згода співвласників земельної ділянки (житлового будинку) на забудову.

	3.
	Спосіб подання документів
	У паперовій формі – особисто (представником за довіреністю) або поштовим відправленням.

	4.
	Строк надання адміністративної послуги
	10 робочих днів

	5.
	Вартість послуги
	Безоплатно

	6.
	Підстава для 
відмови
	- невідповідність намірів забудови земельної ділянки вимогам містобудівної документації на місцевому рівні, детальним планам територій, планувальним рішенням проектів садівницьких та дачних товариств, державним будівельним нормам, стандартам і правилам;

- неподання повного переліку документів;

	7.
	Місце отримання 

відповіді
	м. Новоград-Волинський, вул. Соборності, 13, ЦНАП, згідно режиму роботи 

	8.
	Спосіб отримання 
	Особисто, через законного представника або поштовим відправленням


	9.
	Результат надання послуги
	Будівельний паспорт забудови земельної ділянки зі змінами або повернення пакета документів для внесення змін до будівельного паспорта з відповідним обґрунтуванням

	10
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	Закони України: „Про регулювання містобудівної діяльності“,  „Про публічну інформацію“, „Про захист персональних даних“, Наказ №103 від 05.07.11 Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України 

„Про затвердження Порядку видачі будівельного паспорту забудови земельної ділянки“, містобудівна документація, державні будівельні норми


	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

адміністративної послуги
№ послуги в ЦНАП за переліком - № 4 , Ідентифікатор  згідно Гіду державних послуг - 01193

	Назва послуги: Внесення змін до будівельного паспорта забудови земельної ділянки


	Виконавчий орган Новоград-Волинської міської ради: управління містобудування, архітектури та земельних відносин міської ради (скорочено – УМАтаЗВ), каб. 27, вул. Шевченка, 16, тел. (04141) 3-53-60, 3-53-69

	№

п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальний (посадова особа підрозділу виконавчого органу)
	Дія 

(В,У,

П,З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом заяви і перевірка повноти пакету документів
	Адміністратор ЦНАП
	В
	1 

	2
	Реєстрація заяви
	Адміністратор ЦНАП
	В
	1 

	3
	Передача заяви з пакетом документів до УМАтаЗВ 
	Спеціаліст ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з моменту отримання пакету документів

	4
	Накладання відповідної резолюції, визначення виконавця реєстру та передача пакету документів виконавцю для опрацювання і підготовки документу
	Начальник УМАтаЗВ 
	П
	1-2

	5
	Створення документу в реєстрі будівельної діяльності або в разі відмови підготовка відповіді з відповідним обґрунтуванням
	Спеціаліст УМАтаЗВ 
	В
	3-7

	6
	Підпис готового документу в реєстрі будівельної діяльності 
	Начальник УМАтаЗВ
	П,З
	7-8

	7
	Підготовка друкованого документу на підпис начальнику
	Спеціаліст УМАтаЗВ 

Начальник УМАтаЗВ
	В

П,З
	8

	8
	Реєстрація будівельного паспорта в журналі реєстрації
	Спеціаліст УМАтаЗВ
	В
	8

	9
	Передача результату послуги адміністратору ЦНАП, відмітка про виконання 
	Спеціаліст УМАтаЗВ 
	В
	9

	10
	Видача  готових документів замовнику 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	9-10 

	Загальна кількість днів надання послуги до 10 робочих днів 

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 10 робочих днів


Примітка.

Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
                                                         Формуляр заяви до послуги в ЦНАП за переліком - № 4,  

                                                          Ідентифікатор  згідно Гіду державних послуг - 01193
                                                                       Центр    надання    адміністративних    послуг

                                                                       начальнику      управління      містобудування

                                                                       архітектури та земельних відносин Новоград-

                                                                       Волинської міської ради

                                                                       від ____________________________________ 
                                                                             _____________________________________
                                                                 Паспорт: серія _____ № ______________

Адреса реєстрації: ___________________

___________________________________

                                                           телефони дом.   ____________________

                                                                          моб.   ________________________

ЗАЯВА

на внесення змін до будівельного паспорта забудови земельної ділянки
	Прошу внести зміни до будівельного паспорта забудови земельної ділянки за реєстраційним номером _____________ від ___________________________ (реєстраційний номер ЄДЕССБ  ______________________________________) 

за адресою: ________________________________________________________
__________________________________________________________________

підстава зміни: _____________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

     До заяви додається:   _____________________________________________

                                          _____________________________________________

                                          _____________________________________________

При цьому даю згоду відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» на обробку моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою інформаційно-телекомунікаційних систем з метою підготовки відповідно до вимог законодавства статистичної, адміністративної та іншої інформації з питань діяльності уповноваженого органу містобудування і архітектури.




.

«       »                        20     року                                                   _______________ 

                                                                                                               (підпис)
Керуючий справами 

виконавчого комітету міської ради




Олександр ДОЛЯ
