Оформлення запитів на інформацію

Запит на інформацію – це прохання особи до розпорядника інформації надати публічну інформацію, що знаходиться у його володінні.

Запит на інформацію може бути індивідуальним або колективним.

Запити  на інформацію до Звягельської міської ради подаються в усній, письмовій чи іншій формі на вибір запитувача в робочий час згідно з правилами внутрішнього трудового розпорядку:
особисто: к.38, міська рада, вул.Шевченка,16, м.Звягель
телефоном: (04141) 3-53-61
поштою: Звягельська міська рада, вул.Шевченка,16, м.Звягель, 11700 (на конверті вказувати «Публічна інформація»)

електронною поштою: zviahelrada@zviahelrada.gov.ua
або безпосередньо до самостійного структурного підрозділу міської ради, який є розпорядником інформації
Звертаємо увагу! 

Дублювати свій запит та надсилати його різними шляхами не потрібно!
Усі запити незалежно від способу подачі  опрацьовуються однаково, відповідно до чинного законодавства
Запит на отримання інформації має містити:
1) ім’я (найменування) запитувача, поштову адресу або адресу електронної пошти, а також номер засобу зв’язку, якщо такий є;

2) загальний опис інформації або вид, назву, реквізити чи зміст документа, щодо якого зроблено запит, якщо запитувачу це відомо;

3) підпис і дату за умови подання запиту в письмовій формі.

Запит можна подати шляхом заповнення форми інформаційного запиту (розділ «Доступ до публічної інформації»)

У разі якщо з поважних причин (інвалідність, обмежені фізичні можливості тощо) особа не може подати письмовий запит, його може оформити відповідальна особа з питань доступу до публічної інформації, зазначивши в запиті своє ім’я, контактний телефон, та надати копію запиту особі, яка його подала.  
